
 

 

四四四四、、、、各各各各機關會計憑證機關會計憑證機關會計憑證機關會計憑證應如何應如何應如何應如何管管管管理理理理????    

答： 

(一)未依會計法規定移交機關管理檔案人員前： 

「政府會計憑證保管調案及銷毀應行注意事項」第 5點規

定略以:應本於統一規劃、集中管理為原則，並具備適當

保管之環境；非為各機關之會計管理人員，不得進出會計

憑證之保管處所。但因業務需要經主辦會計人員之同意，

並由會計管理人員陪同進出者，不在此限。 

(二)依會計法規定移交機關管理檔案人員後： 

「政府會計憑證保管調案及銷毀應行注意事項」第 2點第

3 項規定略以：機關檔案人員應依檔案法相關規定管理移

交後之會計憑證，並注意與主（會）計單位之權責分工，

以確保憑證之安全。 

  


