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壹、使用者環境需求

(1) 作業系統：Windows 7(含)以上

(2) 記憶體：1GB 以上

(3) 網路卡：10/100Mbps

(4) 網際網路瀏覽器：Chrome 80 以上、FireFox 73 以上、IE 11 以上、

Edge

(5) 顯示介面：解析度 1024x768 像素(含以上)

(6) 應用軟體：Office 2000 (含以上版本)
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貳、登入系統

一、首頁登入(含忘記密碼) 

開啟瀏覽器(Internet Explorer、Mozilla FireFox、Google Chrome

等)，輸入網址 https://censusf.dgbas.gov.tw/AGRC，進入網路調查

系統首頁畫面呈現如下圖。 

1. 登入作業說明：

(1) 受訪單位依畫面輸入受訪者代碼、判定編號、密碼及驗證碼。 

A. 統一編號：為統一編號共 12 碼。

B. 判定編號：輸入判定編號。

C. 密碼：首次密碼同判定編號。

(2) 點選登入鈕，進入網路填報作業畫面。 

2. 密碼處理說明：

(1) 第一次啟用時，系統會要求您變更密碼(英數及特殊符號混合

8 碼，英文有需大小寫各 1 碼以上)才能開始使用，如下圖依

欄位輸入後按確定變更。



使用者操作手冊(受訪單位使用) 

 ENT-SU1-V2.0-1100121 

- 4 -

A. 輸入原密碼、及新密碼及確認新密碼。

B. 電子郵件信箱：為未來忘記密碼時查詢及寄信信箱。

C. 密碼提示：當輸入密碼錯誤時會顯示此提示。

(2) 登入失敗：當登入失敗 5 次，則無法再登入，請使用忘記密

碼或聯絡相關人員處理後，方可再次登入。

(3) 忘記密碼：點選忘記密碼鈕，進入查詢密碼畫面(如下圖)，

依欄位輸入訪者代碼、電子郵件信箱及驗證碼，按送出後系

統自動發信通知。 

①請至電子郵件信箱，按連結處進行密碼重設，重設後即可登

入。
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二、首頁輔助說明 

(一)、公佈欄 

1. 點選首頁下方 鈕，開啟如下訊息頁面。 

2. 再點選各項公告事項，進入詳細說明內容，如有附件則可點

選開啟，如下頁面。
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(二)、常見問題 FAQ

1. 點選首頁下方 鈕，開啟常見問題 FAQ 檔，如下

所示。

(三)、輔助說明

1. 點選首頁下方 鈕，開啟操作手冊檔案，如下所示。 
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參、填報作業操作說明 

一、登入後網頁說明 

受訪單位登入後，固定上方區畫面及說明如下： 

顯示受訪者代碼及系統將自動登出時間。

重新計時：當無按暫存、傳送鈕等動作 30 分鐘，則系統會依此時

間自動登出，此時只需按鈕，時間重新計算。

登出：登出填報系統，回到登入畫面。

回首頁：回到登入後啟始頁。

變更密碼：進入變更密碼畫面，進行密碼變更，可設定密碼提示(當

登入密碼錯誤時則會顯示)。

重要訊息：以跑馬燈方式顯示訊息，滑鼠移在文字上則會停止文字

跑動。
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二、問卷填報作業功能說明 

(一)、受訪單位填報說明

1. 填表狀態說明：

(1) ：當未填寫完成，可點擊【暫存】先將填報資

料暫時儲存。 

(2) ：填寫完成後，可將資料傳送檢查，點擊【傳

送】進行檢查，直到檢誤通過，“檢查完成”為綠色字表示

“傳送檢查”完成 。 

(3) ：點選【列印填報資料】鈕，可列印填報完成的

資料（pdf 檔），因下載檔有加密功能，操作說明請參考[(三)

列印填報作業說]。 

1.填表狀態說明

2.填表頁面說明
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2. 填報頁面說明

進入廠商問卷填報系統，系統會自動將相關基本資料代入

問卷各欄位，請再依問項欄位輸入該欄位資料，如數字、百分

比或文字..等等。 

 ：切換填報頁面。 

 ：空白為可填報及修改之欄位。 

 ：有底色為顯示欄位，不可修改。

 ：為單選題。

 ：為複選題。

(二)、問卷填報檢誤錯誤訊息作業說明

1. 填報完成後，按傳送鈕，出現如下圖後再按顯示檢誤訊息鈕。 

2. 系統會依據所輸入資料進行檢查，每有錯誤時，會另顯示[檢誤結

果]列出所有未通過檢誤之訊息(B 標籤)，如下圖所示，如欲修改

請按回填答頁面(B 標籤)進行修改，請修改後再按傳送直到無錯
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誤訊息(傳送前請先將 B 標籤關閉)。 

3. 若資料經檢核完全正確，則會出現如下畫面，此時請點選『確定』

即可完成填報作業。

4. 並會發送感謝信至 E-mail 信箱中，如下畫面所示。

A B 
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(三)、多表填報操作說明

當為多表(2 表以上)之受訪者，登入後顯示畫面如下，填報

及檢誤方式同上說明： 

①依受訪單位判定決定填表種類，如下則應填農牧業調查表及

漁業調查表，請依序先填”農牧業調查表”。

②按 鈕進入填報畫面，當問項有填戶內人員時(如下表)。

③再進入農牧業調查表後只要填“問項一為 1.獨資漁戶”時，

即會將人口資料複製至此表中。

④當各表完成檢誤後狀態即會顯示”完成”。
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(四)、列印填報作業說明

完成填報可按列印填報資料，列印填報完成的資料（pdf 檔）

保存，如下操作。 

①按列印填報資料後顯示如下，請自行設定此檔案密碼，再按

確定。 

②至下載位置開啟此檔案。

③再輸入密碼後再按確定鈕。 

④開啟檔案內容。
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肆、罕見字『難』輸入說明

在填報資料中如有顯示『難』字，表示系統提供此處可輸入罕見

字，如有需要時請在『難』字點選一下。 

1. 將游標放在輸入框內，點選 字。

2. 顯示輸入罕見字介面（如下方畫面），依提供輸入法輸入罕見字，

再按『查詢』。

(1) 選擇輸入法，可使用注音或倉頡輸入。

①滑鼠游標停在輸入法框中。

②如使用注音，切換 輸入。 

(2) 按查詢，顯示共查到難字後，按確定。 

(1)選擇輸入法

(2)按查詢

(3)顯示難字

選擇『難』 

如使用注音，則切換
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(3) 顯示所有難字，點選正確的字，回到填報畫面。

顯示難字 


