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(三)行政院主計總處函示講座、專題演講及兼職人員之差旅費

得覈實支給交通費及住宿費，惟不得支給雜費之規定 ........ 433 

(四)行政院函示各機關(構)學校聘請法律顧問之兼職交通費

高標準為每月新臺幣 5,000 元之規定 ..................................... 435 

(五)行政院主計處釋示有關各級都市計畫委員會，其外聘委員

應支給出席費或兼職費之疑義 ................................................ 436 
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(六)行政院主計處函示各國民中、小學兼任人事、主計人員選

擇支領主管職務加給者，應由人事費項下支應，至選擇支

領兼職費者，應由業務費項下支應之規定 ............................ 437 

(七)銓敘部釋示權責機關核派兼任支給地域加給之他機關學校

職務，得否比照代理職務支領地域加給之疑義 .................... 438 

(八)行政院釋示採購申訴審議委員會之預審委員及諮詢委員支

領出席費、兼職費及審查費標準之疑義 ................................ 439 

(九)臺北縣政府人事處釋示有關代理人員因代理業務需要需返

回代理機關加班，是否得於代理機關選擇支領加班費或兼

職費之疑義 ................................................................................ 440 

(十)行政院人事行政局釋示「講座鐘點費內外聘之區分及與主

辦或訓練機關學校有隸屬關係之機關學校人員認定」之疑

義 ................................................................................................ 441 

(十一)行政院人事行政局釋示「與主辦或訓練機關(構)學校有隸

屬關係之機關(構)」之疑義 .................................................. 442 

(十二)主計長信箱釋示邀請補助機關人員演講，其鐘點費支給

之疑義 .................................................................................... 443 

(十三)各機關聘請國外顧問、專家及學者來臺工作期間支付費

用 高標準表 ........................................................................ 444 

(十四)行政院人事行政局釋示國外專家學者來台期間已支領日

支生活酬金，可否再核給講座鐘點費之疑義 .................... 446 

(十五)行政院公共工程委員會函示邀請對象非屬自然人或未按

「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」等，應依

政府採購法辦理之規定 ........................................................ 447 ◎(十六)新北市政府函示有關「講座鐘點費支給表」附則第 6 點

教材費部分，不另支給授課人員教材費之規定 ............... 448 

【其餘請參考行政院主計總處編印之「支出標準及審核作業手冊」】 
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六、加班費及休假補助費 

(一)行政院人事行政局釋示有關兼辦政風、人事及會計業務人

員得否支領兼職酬勞以及可否請領加班費之疑義 ................ 449 

(二)行政院人事行政局政釋示公務人員加班時機關已供應盒餐

或便當，可否再支領加班費之疑義 ........................................ 450 

(三)行政院人事行政局釋示各機關奉派至國外出差人員，如其

加班時數經服務機關覈實審認者，得依規定請領加班費或

補休假之疑義 ............................................................................ 451 

(四)行政院主計處釋示臨時人員加班費應由各機關年度預算中

相關業務費科目項下支應之疑義 ............................................ 452 

(五)行政院人事行政局釋示公務人員當年確依公務或業務需要

經機關長官核准無法休假且未予獎勵，保留至次年實施休

假得否申領休假補助費之疑義 ................................................ 453 

(六)行政院人事行政局釋示 1 月 16 日屆齡免職人員得比照 1 月

16 日屆齡退休人員，就當年度休假補助費或未休假加班費

擇一請領之疑義 ........................................................................ 454 ◎(七)行政院人事行政總處釋示「行政院與所屬中央及地方各機

關公務人員休假改進措施」第 6 點第 3 款請領期限之相關

規定之疑義 ............................................................................... 455 

(八)行政院勞工委員會釋示勞工於休假日工作工資如何計算之

疑義 ............................................................................................ 457 

(九)行政院人事行政局釋示假日或夜間擔任內聘講座授課人

員，如已支給鐘點費，不得補休或領取加班費之疑義 ........ 458 

【其餘請參考行政院主計總處編印之「支出標準及審核作業手冊」】 

七、特別費 

(一)行政院函示各級政府機關特別費支用之規定 ....................... 459 

(二)行政院函示各機關特別費報支應行配合辦理事項 ............... 460 
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(三)行政院主計處釋示機關首長、副首長等人員職務出缺，其

代理人於代理職務期間有關特別費之列支規定之疑義 ....... 461 

(四)行政院主計處函示機關首長於年度中異動，其未支用完特

別費應予繳庫之規定 ............................................................... 462 

(五)行政院公共工程委員會函示特別費以機關名義辦理採購之

相關規定 ................................................................................... 463 

【其餘請參考行政院主計總處編印之「支出標準及審核作業手冊」】 

八、車輛租賃及購置 ◎(一)中央政府各機關學校購置及租賃公務車輛作業要點 ............ 464 ◎(二)新北市政府各機關學校及新北市烏來區公所公務小客車及

客貨兩用車配置原則 ................................................................ 467 

(三)行政院主計處釋示工程管理費是否得採購公務車輛之疑義 469 

(四)行政院主計處釋示擬採購超過編列基準規定之首長座車，

其超額部分由首長無條件支付(含維護費、稅捐)是否符合規

定之疑義 .................................................................................... 470 

(五)行政院主計處釋示首長座車未達汰換年限，其因故不堪使

用得否暫租公務車輛以應業務需要之疑義 ............................ 471 

(六)行政院主計總處釋示已逾 15 年之車輛不得編列油料等相

關費用規定之疑義 .................................................................... 472 

【其餘請參考行政院主計總處編印之「購置及租賃公務車輛釋例

彙編」及「支出標準及審核作業手冊」】 

九、會計檔案 

(一)政府會計憑證保管調案及銷毀應行注意事項 ....................... 473 

(二)行政院主計總處函頒「(機關或基金)原始憑證留存代辦、

受委託、受補(捐)助機關(構)、學校或民間團體明細表」 .. 476 

(三)審計部新北市審計處函頒各機關(基金)原始憑證留存其他

政府機關(構)、學校或民間團體案件之審核結果紀錄格式 . 478 

(四)行政院主計處釋示縮短會計憑證保管期限之疑義 ............... 482 
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(五)行政院主計處釋示有關會計檔案已屆保存年限，其銷毀究

應依會計法或檔案法規定辦理之疑義 ................................... 483 

(六)行政院主計處釋示有關依行政程序法得否提供會計憑證案

之疑義 ....................................................................................... 484 

(七)行政院主計處釋示有關行政機關應縣議會要求得否提供分

屬審計機關及本府之文件資料之疑義 ................................... 485 

(八)行政院主計總處釋示為解決鄉鎮市會計檔案存管等問題，

並強化其管理，各鄉(鎮、市)會計檔案辦理原則之疑義 ..... 486 

(九)財政部函示審計部建議各級政府機關取具普通收據時，應

注意運用財政部稅務入口網之營業登記公示資訊，俾單據

合法核銷 ................................................................................... 487 

(十)行政院主計處釋示會計法第 84 條所稱「其他相當機關」及

總會計於保管期限屆滿後，可否銷毀之疑義 ....................... 488 

(十一)臺北縣政府函示有關報請銷毀已屆保管年限之會計憑證

、簿籍、報表等，請於各該年度銷毀清冊註明總決算公

布或令行日之規定 ............................................................... 489 ◎(十二)新北市政府主計處函頒「(機關／基金名稱)會計憑證保

管環境妥適性、安全性之自行檢核表」 ........................... 490 

【其餘請參考新北市政府主計處編印之「新北市政府各機關學校

會計檔案保管及銷毀作業手冊」】 

十、其他 

(一)公益勸募條例(有關主計業務部分) ........................................ 492 

(二)公益勸募條例施行細則(有關主計業務部分) ........................ 494 

(三)公益勸募許可辦法 ................................................................... 495 

(四)新北市政府所屬各機關接受捐贈作業要點 ........................... 497 

(五)新北市政府及所屬機關人員公務行動電話使用管理要點 ... 499 

(六)新北市政府秘書處釋示本府及所屬機關人員使用公務行動

電話管理原則之疑義 ............................................................... 500 
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(七)各機關(構)學校辦理各項運動競賽裁判費支給標準數額表 . 501 

(八)中央與地方各級機關首長宿舍之租金及裝潢費用標準 ....... 502 ◎(九)新北市政府所屬各機關學校短程洽公利用計程車應行注意

事項 ........................................................................................... 503 

(十)新北市政府經費節流措施方案 ............................................... 504 

(十一)新北市政府所屬各機關委託代辦經費處理要點 ............... 505 

(十二)新北市政府各機關學校辦理宣導品及紀念品採購原則 ... 506 

(十三)銓敘部釋示各機關辦理戶外研習、參訪等活動，得否為

參加學員另投保意外險之疑義 ........................................... 507 

(十四)行政院釋示各機關會議得否提供餐盒、點心及水果之疑

義 ........................................................................................... 508 

(十五)公務人員保障暨培訓委員會釋示各機關(構)學校公教人

員國內進修費用補助規定之疑義 ....................................... 509 

【其餘請參考行政院主計總處編印之「支出標準及審核作業手冊」】 

肆、統計類 
一、 基本法令 ◎(一)統計法 ........................................................................................ 511 ◎(二)統計法施行細則 ........................................................................ 515 

(三)未設統計單位之各機關主計機構辦理統計業務應行注意事

項 ............................................................................................... 521 

二、公務統計 ◎(一)新北市政府各機關統計範圍劃分方案 .................................... 523 ◎(二)公務統計方案實施要點 ............................................................ 563 ◎(三)各機關統計資料發布要點 ........................................................ 572 ◎(四)統計調查管理核定作業注意事項 ............................................ 575 

【其餘請參考新北市政府主計處編印之「新北市政府各機關(構)

學校製作統計圖表參考範例」】 
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三、調查統計 

(一)基層統計調查網管理要點 ........................................................ 578 

(二)各機關統計調查人員調查費用列支要點 ................................ 582 

(三)家戶面統計調查執行標準作業程序 ........................................ 585 

(四)企業面統計調查執行標準作業程序 ........................................ 610 

(五)行政院主計總處提供普(抽)查資料管制作業要點 ................. 618 ◎(六)行政院主計總處釋示兼任統計調查員辦理各項統計調查所

支領之統計調查酬勞費，是否應計入月薪資總額之疑義 ... 635 ◎(七)行政院主計總處釋示有關各項交辦統計調查相關調查費

用，可否以免簽章之領款清冊及金融機構轉帳證明作為支

出憑證之疑義 ........................................................................... 636 

(八)行政院主計處釋示有關以養豬戶自行申請調查個別資料作

為拆除補償標準，並質疑院處普查資料，是否違反統計法

之疑義 ........................................................................................ 637 

(九)行政院主計處釋示鄉(鎮市區)公所編制內主計職人員可否

擔任基層統計調查網之兼辦統計調查員之疑義 .................... 638 

(十)行政院主計處釋示政府機關編制內之職員、工友、技工等

及其他臨時人員可否擔任按件計酬統計調查員之疑義 ........ 639 

伍、主計人事類 
一、機構組織 

(一)主計機構人員設置管理條例 .................................................... 641 

(二)主計機構人員設置管理條例施行細則 .................................... 648 

(三)主計機構設置及員額編制標準 ................................................ 651 

二、任免遷調 

(一)公務人員陞遷法 ........................................................................ 667 

(二)公務人員陞遷法施行細則 ........................................................ 671 

(三)主計機構編制訂定及人員任免遷調辦法 ................................ 675  



P 

◎(四)新北市政府主計處所屬薦任第八職等以下主辦人員職期遷

調作業原則 ................................................................................ 681 

(五)行政院主計總處函示審核職期屆滿 4 年以上主辦申請延長

任期之原則 ................................................................................ 683 

(六)行政院主計總處及各級主計機構新進人員作業原則 ............ 684 

(七)主計人員遷調規定 .................................................................... 687 

(八)主計人員陞遷規定 .................................................................... 689 ◎(九)行政院主計總處及各一級主計機構辦理所屬人員陞遷作業

程序規定 ................................................................................... 691 

(十)主計人員陞遷序列表 ................................................................ 697 

(十一)行政院主計總處及所屬主計機構公務人員陞任評分標準

表 ............................................................................................ 699 

(十二)新北市各級機關學校暨公所主計人員代理(兼任)原則 ...... 710 

(十三)新北市政府主計處及所屬主計人員服務偏遠地區激勵措

施 ............................................................................................ 712 

(十四)行政院主計總處暨所屬主計機構公務人員英語檢測陞任

評分計分標準對照表 ............................................................ 713 

(十五)各機關職務代理應行注意事項 ............................................ 714 ◎(十六)行政院限制所屬公務人員借調及兼職要點 ........................ 717 ◎(十七)公務人員兼任政府投資或轉投資民營事業機構、財團法

人及社團法人董、監事職務規定 ........................................ 719 

(十八)主計長信箱釋示有關主計人員兼職問題之疑義 ................ 721 ◎(十九)行政院及所屬各機關進用顧問管理原則 ............................ 722 

(二十)行政院所屬各機關(構)學校聘兼顧問管理補充規定 ......... 724 

(二十一)行政院主計處函示主計主辦人員負有財務責任，非主

計人員不得直接轉任主計主辦人員 ................................ 725 

(二十二)行政院主計處函示有關非主計人員不得直接轉任主計

主辦人員補充規定 ............................................................ 726 
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(二十三)行政院主計處函示放寬地方一級主計機構所屬機關、

學校主辦職缺得遴用財稅行政、金融保險職系實授人

員 ....................................................................................... 727 

(二十四)行政院主計處函示有關公務人員考試法第 3 條第 1 項

規定「原分發任用之主管機關及其所屬機關、學校」

之範圍 ............................................................................... 728 

三、俸給 

(一)公務人員俸給法 ....................................................................... 731 ◎(二)全國軍公教員工待遇支給要點 ................................................ 736 

(三)行政院函示有關「全國軍公教員工待遇支給要點」第 7 點

規定所稱「專案報院核准」其適用範圍及內涵等事項補充

規定 ............................................................................................ 748 

(四)公務人員加給給與辦法 ............................................................ 750 

(五)銓敘部函示「公務人員加給給與辦法」第 12 條職務代理人

支給加給規定，其中「連續十個工作日」認定標準 ............ 754 

四、考績獎懲 ◎(一)公務人員考績法(有關主計業務部分) ..................................... 755 ◎(二)公務人員考績法施行細則(有關主計業務部分) ..................... 758 

(三)主計人員獎懲辦法 .................................................................... 761 

(四)行政院及所屬各機關公務人員平時考核要點 ........................ 766 

(五)新北市政府及所屬各機關學校公務人員平時獎懲基準 ........ 771 

(六)新北市政府及所屬機關學校約聘僱與非編制人員服務評量

要點 ............................................................................................ 774 

(七)新北市政府績優人員選拔及表揚要點 .................................... 782 

(八)行政院主計總處表揚優秀主計人員要點 ................................ 785 

五、退休撫卹 ◎(一)公務人員退休資遣撫卹法(有關主計業務部分) ..................... 790 ◎(二)公務人員退休資遣撫卹法施行細則(有關主計業務部分) ..... 820 
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◎(三)各機關學校聘僱人員離職給與辦法 ........................................ 846 ◎(四)公務人員執行職務意外傷亡慰問金發給辦法 ........................ 848 ◎(五)中央公教人員急難貸款實施要點 ............................................ 854 

(六)新北市政府所屬各機關學校公教人員急難貸款實施要點 .... 859 

六、服務訓練 
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