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新北市行政法人決算書表格式 

行政法人決算應編書表及其裝訂順序如下： 
 一、封面（附表 1） 
 二、目次 
 三、總說明（附表 2） 

 （一）概況（設立依據、設立宗旨、組織概況） 
 （二）年度營運（業務）計畫之執行成果 
 （三）決算概要 

  1.收支營運實況 
  2.淨值變動實況 
  3.現金流量實況 
  4.資產負債實況 

 （四）其他 
 四、主要表 

 （一）收支營運表（附表 3） 
 （二）淨值變動表（附表 4） 
 （三）現金流量表（附表 5） 
 （四）平衡表（附表 6） 

 五、明細表 
 （一）勞務收入明細表（附表 7） 
 （二）銷貨收入明細表（附表 7） 
 （三）政府機關核撥收入明細表（附表 7） 
 （四）X X 收入明細表（附表 7） 
 （五）勞務成本明細表（附表 8） 
 （六）銷貨成本明細表（附表 8） 
 （七）X X 成本（費用）明細表（附表 8） 
 （八）固定資產建設改良擴充明細表（附表 9） 
 （九）資產折舊明細表（附表 10） 
 （十）長期債務增減明細表（附表 11） 

六、附表 
 （一）成本彙總表（附表 12） 
 （二）直接材料人工及製造費用明細表及說明（附表 13，說明格 
    式如附表 13-1） 

七、參考表 
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 （一）主要營運項目執行績效摘要表（附表 14） 
 （二）員工人數彙計表（附表 15） 
 （三）用人費用彙計表（附表 16） 
 （四）各項費用彙計表（附表 17） 
 （五）公務車輛明細表（附表 18） 

 八、附錄：新北市議會審議行政法人預算所提決議及附帶決議辦理情

形報告表（附表 19） 
 九、封底（附表 20） 
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 附表 1 

（封面） 

中 華 民 國 ○ ○ 年 度  

 

   監 督  

（行政法人名稱）決算  

 

 
 
 
 

 

 

 

（依各行政法人相關管理規定負責決算編製之單位）編  
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附表 2 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

總 說 明 

中華民國○○年度 

壹、概況 

一、設立依據 

二、設立宗旨 

三、組織概況（另附組織系統圖） 

貳、年度營運（業務）計畫之執行成果 

參、決算概要 

一、收支營運實況 

二、淨值變動實況 

三、現金流量實況 

四、資產負債實況 

肆、其他（如因擔保、保證或契約可能造成基金未來會計年度之支出事項及或有

資產應予充分揭露） 
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附表 3 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  
收 支 營 運 表  

中華民國○○年度     單位：新臺幣元 

科   目 

本年度預算數 本年度決算數 比較增減（-） 上年度決算數

金  額 
％ 

金  額 
％ 

金  額 ％ 
金  額 ％ 

(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

收入         

 XX 收入         

…          

         

         

  

 

 

 

  

 

   

         

支出         

 XX 支出         

…          

         

         

本期賸餘（短絀）     

 

   

         

填表說明：1.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
           2.請附註或以附表說明本期其他綜合餘絀各 4 級科目預（決）算數金額，其內容如下： 
 
 
 
 
 
 

科目 本年度預算數 本年度決算數 比較增減 上年度決算數 
不重分類至餘絀之項目 

採權益法認列之其他
綜合餘絀份額-不重
分類至餘絀之項目 
： 

後續可能重分類至餘絀
之項目 

採權益法認列之其他
綜合餘絀份額-可能
重分類至餘絀之項目 
： 

本期其他綜合餘絀合計 
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附表 4 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

淨 值 變 動 表  
中華民國○○年度                單位：新臺幣元 

項      目 基金 …   合 計 

本年度期初餘額      

本年度增（減－）數      

本年度期末餘額      

填表說明：1.表列項目請依平衡表「淨值」項下填列至第 3 級科目。 
2.各項目本年度增減變動情形，請附註說明。
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附表 5 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

現 金 流 量 表  
中華民國○○年度        單位：新臺幣元 

項            目 
本年度預算數 本年度決算數 

比較增減（-） 

金  額 ％ 
(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100

業務活動之現金流量     
  本期賸餘（短絀） 
 利息股利之調整 
 未計利息股利之本期賸餘（短絀） 

    

  調整項目 
 未計利息股利之現金流入（流出） 
 收取利息 
 收取股利 
 支付利息 

…  
 

    

    業務活動之淨現金流入（流出）     

投資活動之現金流量     

…  
   

    

 
 
 

    

     

    投資活動之淨現金流入（流出）     

籌資活動之現金流量     

…  
 
 
 
 

    

    籌資活動之淨現金流入（流出）     

現金及約當現金之淨增（淨減）     

期初現金及約當現金     

期末現金及約當現金     

填表說明：1.本表係採現金及約當現金基礎，包括現金及自投資日起 3 個月內到期或清償之

債權證券。 
2.基於充分揭露原則之考量，應於附註說明不影響現金流量之投資及籌資活動。 
3 表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 6 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

平 衡 表  
中華民國○○年 12 月 31 日         單位：新臺幣元 

科       目 
本年度決算數 上年度決算數 

比較增減（-） 

金  額 ％ 
(1) (2) (3)=(1)-(2) (4)=(3)/(2)*100 

  
資   產  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
資 產 合 計  

   

負   債    

    

  
  
  
  
  
  
  
  

負 債 合 計 
    

淨   值    

  
  
  
  
  
  
  
  
  
     

淨 值 合 計 
    

負債及淨值合計    

填表說明：表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 7 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

勞務 
銷貨 
政府機關核撥 
ＸＸ        收入明細表 

                              中華民國○○年度           單位：新臺幣元 

科目及營運項目 
本年度預算數 本年度決算數

比較增減（-） 

說    明 金  額 ％ 
(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

合   計       

填表說明：1.本表比較增減百分比超過 10%者，應於說明欄說明增減原因。 
2.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 8 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

  勞務 
  銷貨 
  ＸＸ成本（費用）明細表 

                    中華民國○○年度            單位：新臺幣元 

科     目 
本年度預算數 本年度決算數

比較增減（-） 
說 明金 額 ％ 

(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
    

    

      

    

合   計     

填表說明：1.比較增減百分比超過 10%者，應於說明欄說明增減原因。 
2.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 9 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

固定資產建設改良擴充明細表 
中華民國○○年度                 單位：新臺幣元 

 
項      目 

 

本年度預算數 本年度決算數
比較增減（-） 

說      明 金 額 ％ 
(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

不動產、廠房及設備      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

投資性不動產      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

合   計       

填表說明：1. 本表填列範圍包括不動產、廠房及設備暨投資性不動產。 
2. 本表比較增減百分比超過 10%者，應於說明欄說明增減原因。 
3. 表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 10 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

資產折舊明細表 
    中華民國○○年度       單位：新臺幣元 

項 目 

不動產、廠房及設備 
投資性

不動產
其他 合  計土地 

改良物 
房屋 
及建築 

機械 
及設備

交通及

運輸設備

什項 
設備 

租賃 
資產 

租賃權 
益改良 

原 值           

減：以前年度已提

折舊及減損數        
 

  

上年度期末帳面

價值        
 

  

加：本年度新增資

產價值        
 

  

減：本年度減少資

產價值        
 

  

加減：調整數        
 

  

本年度期末帳面

價值        
 

  

本年度提列折舊

數        
 

  

××成本        
 

  

××成本        
 

  

：        
 

  

××費用        
 

  

××費用        
 

  

：        
 

  

合         計        
 

  

填表說明：1.本表原值，係指以前年度資產成本及重估增值。       

2.本年度新增資產價值，包括本年度增置、重估增值、撥入及受贈等之資產，其中重估

增值及受贈之資產，請附註說明其內容及金額。  

3.本年度減少資產價值，包括本年度報廢、變賣、撥出及遺失資產等之帳面價值，請附

註說明其內容及金額。  

4.調整數包括本年度調整以前年度溢（短）計資產折舊數、購建中固定資產完工轉正財

產科目、其他資產轉列財產科目、財產列帳錯誤之調整及折舊性資產之未實現重估增

值於提列折舊時按折舊比例調整數等，並請附註說明其內容及金額。   

5.表內「其他」，係表達代管資產等資訊。 

6.表列本年度提列折舊數，原則應與各項費用彙計表所列折舊費用相符，如有無法勾稽

之處，應加以說明。  
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附表 11 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

長期債務增減明細表 
中華民國○○年度            單位：新臺幣元 

借(還)款
項目 

債權人 
借款

年度

償還時間 截至上

年度終

了借款

餘額 

本年度 
舉借數 

本年度 
償還數 

本年度 
調整數 本年度

終了借

款餘額

說 明

起 止 
預算

數

決算

數

預算

數

決算

數 
增加 減少 

例：              

××借款 ××銀行 ×× 
× × 年 

× × 月 

× × 年

× × 月

   

              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              

填表說明：1.本表應依借款計畫逐一列示明細內容。借（還）款項目為外幣者，請於新臺幣項下標

示美元金額。 
2.表內「截至上年度終了借款餘額」及「本年度終了借款餘額」欄，應分別與平衡表所

列上年度及本年度舉借「長期債務」金額相符。 
3.長期債務之增減如屬匯率變動或長期負債轉列流動負債者，應於「本年度調整數」欄

填列。 



 

 14

附表 12 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

成本彙總表 
                                 中華民國○○年度   單位：新臺幣元 

摘   要 
本年度預算數 本年度決算數

比較增減（-） 
說  明 金  額 ％ 

(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

例：      

 直接材料      

 直接人工      

 製造費用      

製造成本      

加：期初在製品存貨      

減：期末在製品存貨      

製成品成本      

 加：期初製成品存貨      

 減：期末製成品存貨      

銷貨成本      

 ××產品      

 ××產品      

：      

      

加或減：存貨評價、盤餘

絀、出售下腳收入等與存

貨相關之餘絀 
     

銷貨成本淨額      

填表說明：1.各行政法人性質屬生產製造業者應編列本表。 
2.表內銷貨成本數須與收支營運表及銷貨成本明細表相勾稽，期初存貨及期末存貨數須

與平衡表相勾稽。 
3.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 



 

 15

附表 13 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

直接材料人工及製造費用明細表 
中華民國○○年度 單位：新臺幣元 

科    目 

本年度預算數 本年度決算數 
預算數與決算數 
比較增減（-） 

合 計 
(1)=(2)+(3) 

固 定 
(2) 

變 動
(3) 

合 計 

(4)=(5)+(6)

固 定
(5) 

變 動
(6) 

合 計 
(7)=(8)+(9) 

固 定 
(8)=(5)-(2) 

變 動
(9)=(6)-(3)

直接材料          

          

          

          

          

直接人工          

          

          

          

          

製造費用          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

製造成本          

          

填表說明：1.各行政法人性質屬生產製造業者應編列本表。 
2.製造成本須與成本彙總表製造成本數相勾稽。 
3.本表如須說明，以附表 13-1 之格式說明。 
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附表 13-1 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

直接材料人工及製造費用說明 
中華民國○○年度 
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附表 14 
（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

主要營運項目執行績效摘要表 
中華民國○○年度 單位：新臺幣元 

項      目  
本年度預算數  本年度決算數

比較增減（-） 
說   明  金   額  ％  

(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

填表說明：1.本表如未能以單位成本表達者，得改以主要營運項目量值表達。 
2.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 15 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  
員 工 人 數 彙 計 表  

中華民國○○年度           單位：人 

職類（稱）  
本年度預算數  本年度決算數  比較增減（-） 

說     明  
(1) (2) (3)=(2)-(1) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

合   計      

填表說明：本年度決算數如有大於預算數之情形，應於說明欄說明差異原因，及註明經權責機

關核准之文號。 
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附表 16 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

用 人 費 用 彙 計 表  
中華民國○○年度                  單位：新臺幣元 

科    目 
本年度預算數 本年度決算數  比較增減（-） 

說   明 
(1) (2) (3)=(2)-(1) 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

合   計      

填表說明：本年度決算數如有大於預算數之情形，應於說明欄說明差異原因。 
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附表 17 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

各項費用彙計表 
中華民國○○年度                 單位：新臺幣元 

科       目 
本年度預算數 本年度決算數 

比較增減（-） 

金    額 ％ 

(1) (2) (3)=(2)-(1) (4)=(3)/(1)*100 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

合      計 
 

    

填表說明：1.本表總計數，須與收支營運表及各項成本或費用明細表勾稽，如有差異，應 
於本表下方備註說明。 

2.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 18 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

公務車輛明細表 

中華民國○○年度              單位：新臺幣元 

車輛種類 

本年度預算數 本年度決算數 比較增減（-） 

備 註輛 數 金 額 輛 數 金 額 輛 數 ％ 金  額 ％ 

(1) (2) (3) (4) (5)=(3)-(1) (6)=(5)/(1)*100 (7)=(4)-(2) (8)=(7)/(2)*100

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

填表說明：1.請於「備註」欄敘明截至本年度終了各類車輛數量。 

2.表列百分比（％）應列至百分比之小數點後兩位數。 
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附表 19 

（ 行 政 法 人 名 稱 ）  

新北市議會審議行政法人預算所提決議及附帶決議 
辦理情形報告表 

中華民國○○年度 

決議及附帶決議 
辦    理    情    形 

項 次 內            容 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

一、通案決議部分： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
二、分組審查部分： 
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附表 20 

（封底） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主 辦 會 計 人 員： 

 

 

董事長： 

 

 

 

 

 

 

 
說明：1.封底應列明董事長及主辦會計人員銜名，並加蓋印章（該等印章並得以套

印方式處理）。 

2.封底之紙質與顏色應和封面一致。 
 


